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Als Familienunternehmen sind wir seit vielen 
Jahrzehnten im Immobilienbereich mit der  
Braunschweiger Region verbunden. Mit unserer  
Munte Projekt GmbH sind wir in diesem Verbund als  
Projektentwickler und Makler aktiv. 

Assistenz (m/w/d) für Makler
und Projektentwicklung

Kommen Sie in unser Team! 
Sie lieben die Abwechslung? Dann sind Sie bei uns genau richtig. Unterstützen Sie unser Team mit Ihren organistorischen Fähigkeiten 
bei ihren vielfältigen Tätigkeiten, wie der Realisierung von Neubauprojekten, der Erschließung von Baugebieten und dem Verkauf und  
der Vermietung von Wohn- und Gewerbeimmobilien im Auftrag unserer Kunden.

Das bieten wir Ihnen
•  Beste Einarbeitung mit einem erfahrenen Mitarbeiter an Ihrer Seite 
•  Einen sicheren Arbeitsplatz in Festanstellung und flexible Arbeitszeiten  
•  Engagiertes sehr persönliches Team, in dem Ihre Stimme zählt, flache Hierarchie
•  Familiäres Betriebsklima und ein attraktives Büro in der Innenstadt von Braunschweig
•  Vielfältige Möglichkeiten zur persönlichen Weiterentwicklung
•  Obst und Getränke während der Arbeitszeit

Das bringen Sie mit
•  Ausbildung im Immobilien-, Notariats- oder Bankbereich oder ähnliche Qualifikationen
•  Auch als Quereinsteiger mit Eigeninitiative, Motivation und Lernbereitschaft sind Sie    	
    bei uns herzlich willkommen
•  Sichere EDV-Kenntnisse, insbesondere MS-Office
•  Zu Ihren Stärken zählen Eigeninitiative, Team- und Kommunikationsfähigkeit,  
    Engagement und eine selbstständige, strukturierte und prozessorientierte Arbeitsweise
•  Wir freuen uns auf Ihre Ideen und Ihren Humor 

Darauf können Sie sich freuen
•  Organisation von Terminen 
•  Vor- und Nachbereitung von Besprechungen
•  Digitalisierung und Aktenführung 
•  Unterstützung im Vertrieb, Marketing (print, digital, social media) und in der 
    Betreuung von Kunden
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